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CASA CORPULUI DIDACTIC ,,GEORGE TOFAN” SUCEAVA

In temeiul art. 18, din Hotirdrea Guvernului nr.1336/28.10.2022, pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice si in temeiul Ordinului MECTS Nr. 5554/07.10.2011
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a casei corpului didactic;

Casa Corpului Didactic ,,George Tofan” Suceava, cu sediul in Suceava, Str. Aleea
Nucului, nr. 10, Suceava, judetul Suceava, organizeazi, in data de 9.10.2023, concurs de
recrutare pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati a functiei contractuale de executie
vacantd: 1 normid de muncitor necalificat (cu program de 8 ore/zi), din cadrul
Compartimentului administrativ. :

Domeniile de competentd pentru postul de muncitor la Casa Corpului Didactic,
conform art 86 alin (1) din Regulamentul de organizare si functionare a casei corpului didactic,
aprobat prin Ordinului MECTS Nr. 5554/07.10.2011, sunt:

l.efectuarea lucrdrilor de curdtenie si intretinere a intregului spatiu al casei corpului
didactic;

2. asigurarea conditiilor optime pentru derularea activitatilor organizate de casa corpului
didactic.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie si indeplineasci
urmitoarele conditii_generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotéirarea Guvernului nr. 1336 din 28 octombrie 2022:

a) are cetdfenia roméand sau cetitenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit; '

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003-Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sidndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie, care ar face o persoani
candidate la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi , cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savirgirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevdzute la art.l alin.(2) din Legea nr.118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.76/2008
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privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Juridice, cu
modificdrile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art.35 alin.(1) lit (h).

Conditiile specifice de participare la concurs pentru ocuparea postului de muncitor
necalificat:

1. Studii medii sau gimnaziale;

2. Varsta : minim 18 ani

3. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

o Cunostinte privind normele de igiend in unititi de invatimant;
Persoand organizatd, poate sd lucreze cu termene limit#;
Spirit de observatie, rabdare, atentie distributivi, indemanare;
Seriozitate/responsabilitate;

e  Spirit gospodaresc.

4. Cerinte specifice : nu este cazul

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta, la secretariatul Casei Corpului Didactic
»George Tofan” Suceava, un dosar de concurs care va contine urmitoarele documente:

1. cererea de inscriere la concurs adresata conducétorului institutiei organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

3. copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupi caz;

3. copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia public;

4. copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sa ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

5. certificate de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

6. adeverintd medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

7. certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd ¢ nu s-au comis infractiuni
prevéazute la art.1 alin.2) din Legea nr.18/2019 privind Registrul national automatizat cu privire
la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de invatimant, sdndtate si protectie sociald,
precum si orice entitate publica sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

8. curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atestd starea de sdnatate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al Ministerului Sanatitii. Pentru
candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitirii de adaptare rezonabil,adeverinta care si atestd
starea de sanatate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
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emis in conditiile legii. Copia actului de identitate, a certificatului de cisitorie sau a altui
document care atestd schimbarea numelui (daca este cazul), copiile documentelor de studii si a
carnetului de munca si/sau a adeverintelor care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in
vederea verificérii conformititii copiilor cu acestea.

BIBLIOGRAFIE:

1. Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiend dini unitdfile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor

2. HG 355 din 2007 privind supravegherea sanatitii lucratorilor, actualizati 2013.

3. Ordinul Nr. 163 din 28 februarie 2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva
incendiilor;

4. Legea 319 din 2006 - Legea privind securitatea si sdnitatea in munci, actualizata 2021.

5. Legea 307/2006 — Legea privind apérarea impotriva incendiilor, actualizatd 2019,

6. Codul muncii — Legea 53/2003, modificatd si completata, art. 39 si 40.

CALENDARUL CONCURSULUI
organizat in vederea ocupirii postului contractual vacant de muncitor necalificat de la
Casa Corpului Didactic ,,George Tofan” Suceava,
care se va desfisura in data de 9.10.2023
(probe de concurs: proba pravcticé si interviu)

Termen

Termenul limitd de depunere a dosarelor la 18.09.2023-29.09.2023, intre orele 9-15
secretariatul institutiei
Afigarea rezultatelor selectiei dosarelor de concurs, 02.10.2023, ora 13
respectiv  verificdrii conditiilor de participare la »
concurs .
Contestatii la rezultatele obtinute la selectia dosarelor 02.10.2023, intre orele 13-15
Afisarea rezultatelor la contestatiile depuse la selectia 02.10.2023, ora 16
dosarelor
Proba practicd 09.10.2023, ora 9
Afigarea rezultatelor la proba practica 09.10.2023, ora 14
Contestatiile la proba practici 09.10.2023, ora 14-15
Afisarea rezultatelor contestatiilor la proba practica 09.10.2023, ora 15"
Interviu 09.10.2023, ora 15%°

(minim 10 minute de candidat)
Afisarea rezultatelor la interviu 09.10.2023, ora 17
Contestatiile la interviu 09.10.2023, ora 17°°-18
Afisarea rezultatelor contestatiilor la interviu 09.10.2023, ora 18%
Afisarea rezultatelor finale 09.10.2023, ora 18%°

Relatii suplimentare se obtin la sediul Casei Corpului Didactic ,,George Tofan” Suceava,
telefon 0230523316, persoand de contact: secretar Rimbu Elena. .

Afisat astdzi, 15.09.2023

www.ccd-suceava.ro, contact@ccd-suceava.ro
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FISA -CADRU PENTRU POSTUL - MUNCITOR NECALIFICAT
(Anexi la Contractul individual de munci)
Nr. din

in temeiul Legii educatiei nationale nr. 1/2011, Legea invatdmantului preuniversitar nr.
198/2023, Legii nr. 53/2003 de aprobare a Codului Muncii cu completdrile si modificarile
ulterioare si HG nr. 1336/2022, in temeiul contractului individual de munci inregistrat in
Registrul de evidentd a contractelor individuale de muncd cu numirul , Se
incheie astizi, , prezenta fisa a postului:

Nume si prenume:

A. Informatii generale privind postul:

Denumirea institutiei: Casa Corpului Didactic George Tofan Suceava

Compartimentul: Administrativ

1. Nivelul postului: de executie

2. Denumirea postului: muncitor necalificat

3. Treapta profesionala: -

4. Scopul principal al postului: conform art 86 alin (1) din Regulamentul de organizare
si functionare a casei corpului didactic, aprobat prin Ordinului MECTS Nr. 5554/07.10.2011:

-efectuarea lucrérilor de curitenie si intretinere a intregului spatiu al casei corpului
didactic;

-asigurarea conditiilor optime pentru derularea activitatilor organizate de casa corpului
didactic.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii: medii sau gimnaziale;

2. Cerinte specifice: -

3. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
-Cunostinte privind normele de igiena in institutie;
-Persoand organizatd, poate sa lucreze cu termene limiti;
-Spirit de observatie, ribdare, atentie distributivé, indeménare;
-Seriozitate/responsabilitate;
-Spirit gospodaresc.

4. Cerinte specifice: -

Program de lucru: 7 - 15 (in zilele lucritoare)
Anul scolar:

C. Atributiile postului:

-sd efectueze lucrérile de curdtenie si intretinere a intregului spatiu al Casei Corpului
Didactic;

-sd asigurare conditii optime pentru derularea activititilor organizate de casa corpului
didactic;

-sd asigure zilnic curdtenia: birourilor, holurilor, bibliotecii, cabinetul metodic,
grupurilor sanitare, trotuarului, cdile de acces in institutiei, parcare si spatiile verzi;

-materialele de curdtenie si mijloacele de efectuare a acesteia vor fi depozitate in locuri
special amenajate si vor fi folosite in mod corespunzitor;

Romania, Suceava, 720067, Aleea Nucului, nr. 10, tel. 0230/523316; fax 0230/523346
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-si efectueze, periodic, curdtenie generald, in birouri, holuri, bibliotecs, cabinetul
metodic, grupurile sanitare si subsolul cladirii;

-sd aeriseasca toate incdperile sediului;

-sd igienizeze birourile si mesele din toate spatiile institutiei, precum si grupurile
sanitare;

-sd spele geamurile;

-sd aducd de indatd la cunostinta conducerii unititii orice nereguld sau defectiune pentru
remedierea acestora; ’ )

-raspunde de buna functionare a obiectelor si echipamentelor aflate in gestiunea si
inventarul propriu;

-nu are voie sd instrdineze obiectele de inventar;

-sd intocmeascd referate pentru achizitionarea materialelor specifice activitatii.;

-indeplineste functia de curier, precum si orice alte sarcinari primite din partea

conducerii institutiei;

-executd lucrédri specifice postului;

-respecta cu strictete normele privind SSM, PSI si ISU;

-participd la instructajele SSM si PSI;

-participarea la instructaje de cunoastere si aplicare a normelor igienico-sanitare;

-participd la cursurile de instruire privind insusirea notiunilor fundamentale de igieni;

-efectueazd controale medicale periodice;

-respectd Regulamentul de ordine interioara;

-sd aibd un comportament si o conduitd adecvati institutiei;

-rdspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unititii.

Rispunderea patrimoniali:

1. Controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetele, W.C.-rile.

2. Réspunde patrimonial, in temeiul normelor si principiilor raspunderii civile contractuale,
pentru pagubele materiale produse angajatorului din vina si in legiturd cu munca lui.

3. Nu raspunde de pagubele provocate de forfa majora sau de alte cauze nepreviizute care nu
puteau fi inlaturate si nici de pagubele care se incadreazi in riscul normal al serviciului.

Evaluarea:
Pe baza elementelor mentionate in fisa de evaluare a performantelor profesionale
individuale anuale, salariatul are obligatia de a respecta procedura de evaluare.

In functie de nevoile specifice ale institutiei, salariatul se obliga si indeplineasci si alte
sarcini repartizate de conducerea unitatii in conditiile legii;

D. Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationali interni:
a) Relatii ierarhice:

-subordonat fatd de: directorul institutiei si secretarul institutiei,

b) Relatii functionale: colaboreazi cu personalul didactic si didactic auxiliar, din toate
compartimentele Casei Corpului Didactic

Romadnia, Suceava, 720067, Aleea Nucului, nr. 10, tel. 0230/523316; fax 0230/523346
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E. intocmit de:
1. Numele si prenumele: prof. PU . -ALIN

2. Functia de conducere; di
3. Semnatura: NS
4. Data intocmirii:

F. Luat la cunostinti de citre o
1. Numele si prenume:

2. Semndtura:

3. Data:
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